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C. LETTERA D’INVITO ALLA PROCEDURA TELEMATICA AI SENSI DELL’ART.36 C.2 LETT A) DLGS 50/16 E SMI MEDIANTE RDO SUL MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ELABORAZIONE PAGHE E SERVIZI CONNESSI PER I DIPENDENTI DEL COMUNE DI LAGOSANTO PERIODO 2021/2023 EVENTUALMENTE RINNOVABILE PER UN ULTERIORE TRIENNIO- CIG Z7D2E7BC9A
Il sottoscritto Responsabile del settore economico finanziario in qualità di RUP dell’esecuzione del servizio di cui all’oggetto, con la presente invita codesto operatore economico a partecipare alla RDO n-------- secondo le modalità di seguito indicate

Articolo 1 – Stazione appaltante

Comune di Lagosanto (FE) – C.F. e P.IVA: 00370530388

Sede Legale: Piazza I Maggio n. 1 – 44023 LAGOSANTO (FE)

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): Dott.ssa Roberta Guietti – Responsabile del Settore Economico Finanziario

Tel: 0533-909522 – pec: comune.lagosanto@cert.comune.lagosanto.fe.it

Sito web:  www.comune.lagosanto.fe.it
Art. 2- Descrizione dell’appalto

Affidamento del servizio di elaborazione delle paghe e dei conseguenti adempimenti previdenziali, fiscali e contabili per i dipendenti, gli assimilati e gli amministratori del Comune di Lagosanto per il triennio 2021-2023 ( eventualmente rinnovabile)

Per il dettaglio degli adempimenti richiesti si rimanda al capitolato speciale d’appalto e disciplinare di gara

Art. 3 – Procedura di gara 

Affidamento ai sensi degli art. 36, comma 2 lettera a) del D.L.gs n. 50/2016 e smi.

La procedura verrà espletata sulla piattaforma telematica MEPA portale acquistinretepa.it con abilitazione al bando SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO mediante RDO agli operatori economici individuati sulla base di indagine di mercato.

Art.4- Procedura di scelta del contraente e criterio di aggiudicazione

L’aggiudicazione avverrà sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo di cui all’art.95 DLgs.50/16 e smi.

Verranno attribuiti:

- all’offerta tecnica 70 punti su 100 disponiibili

- all’offerta economica 30 punti su 100 disponibili

Art. 5 – Modalità di prestazione del servizio

Si rimanda al capitolato speciale e disciplinare di gara

Art. 6 - Importo dell’appalto

L’importo complessivo stimato dell’appalto per l’intera durata del servizio come precedentemente descritto  è pari ad € 15.600,00 oltre IVA  di legge specificando che ricomprende l’eventuale rinnovo per un ulteriore triennio alle medesime condizioni contrattuali

I corrispettivi risultanti dagli atti di gara devono intendersi comprensivi di tutti gli oneri direttamente o indirettamente previsti nel presente capitolato e non potranno variare in aumento per tutta la durata del contratto.

Art. 7– Fatturazione pagamenti e tracciabilità finanziaria

Il corrispettivo sarà liquidato in via posticipata con cadenza trimestrale, dietro emissione della relativa fattura elettronica corrispondente a n. 3 (tre) quote mensili, derivanti dall’importo complessivo offerto per l’intero periodo contrattuale e rapportato ai mesi di durata del servizio.

La liquidazione dei corrispettivi dovuti è subordinata alla verifica, da parte del Comune di Lagosanto, della documentazione attestante il versamento dei contributi previdenziali e assicurativi obbligatori per gli infortuni sul lavoro e le malattie professionali.

Il pagamento dei corrispettivi sarà effettuato entro 60 (sessanta) giorni dalla data di ricevimento della fattura.

L’impresa assumerà gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010, impegnandosi a comunicare il proprio conto corrente dedicato ed ogni modifica relativa ad esso.

Art. 8 – Durata dell’appalto

L’appalto avrà durata dal 01/01/2021 al 31/12/2023.

L’Amministrazione si riserva la facoltà di disporre la proroga del servizio di cui trattasi per una sola volta e  per ulteriori tre anni alle medesime condizioni contrattuali. 

Il servizio dovrà rimanere comunque garantito fino al completamento delle dichiarazioni fiscali dell’anno 2023 da presentarsi nel 2024 (2026 da presentarsi nel 2027 in caso di rinnovo).

Art. 9 – Stipula del contratto

Il contratto verrà stipulato attraverso l'avvio del documento di stipula prodotto automaticamente dalla piattaforma del Mercato Elettronico, contenente i dati della Trattativa Diretta e i dati dell'offerta presentata in via definitiva, e avviato all'affidatario attraverso la piattaforma sottoscritto digitalmente dal responsabile del servizio. Rimane a carico dell’affidatario l’assolvimento dell’imposta di bollo. 

Saranno allegati al contratto,quale parte integrante e sostanziale, i seguenti documenti:

· Lettera d’invito

· Capitolato speciale d’appalto e disciplinare di gara

· Offerta tecnica

· Offerta economica

Art. 10– Soccorso istruttorio

Nel caso di carenza di qualsiasi elemento formale della domanda ( documentazione amministrativa) si provvederà ad attivare la procedura del soccorso istruttorio di cui al comma 9 art.83 DLgs.50/16 e smi. In tal caso l’amministrazione assegnerà un termine non superiore a 10gg affinché siano rese,integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie. Decorso inutilmente il termine assegnato, il concorrente verrà escluso dalla procedura di gara.

Art. 11- Avvalimento

Ai sensi dell’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016 il concorrente può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale, necessari per partecipare alla procedura di gara avvalendosi della capacità di altri soggetti, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.

Non è consentito, a pena di esclusione, che dello stesso ausiliario si avvalga più di un concorrente, ovvero che partecipino alla gara sia l’ausiliario che il soggetto che si avvale dei requisiti.

Art. 12- Controversie

Per tutte le controversi che dovessero insorgere in dipendenza del presente capitolato speciale d’appalto e del conseguente contratto è competente il Foro di Ferrara.

Art. 13 – Rinvio a norme di diritto vigenti.
Per quanto non risulta contemplato nella presente lettera d’invito, si fa rinvio al capitolato speciale d’appalto e disciplinare di gara, alle leggi e ai regolamenti in vigore.

